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COMmO REALIFAR SOLICITUBES

Se accede a papas por el siguiente enlace:

https://papas.jccm.es

Para mas informacién sobre acceso o recuperacion
de contrasefnas en el Portal de Educacion puede
consultar

__..-como acceder a Papas (https:/goo.gl/CEyj5e)
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Hacemos clic en “nuestra convocatoria y ya nos salen los posibles solicitantes.
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Si nuestro/a hijo/a no esta escolarizado/a, pulsamos
sobre el boton del “mufieco” de la parte supenor
izquierda.
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Aparece una pantalla en la que, si no estuviesen rellenados, debemos ir
cumplimentado todos nuestros datos. En ella tenemos una barra de progreso que
nos indica qué parte de la solicitud que se ha rellenado.

En el apartado “Solicita que se admita al alumno o la alumna que se cita en uno de
los centros, por orden de preferencia” indicaremos los centros educativos
deseados por orden de preferencia.
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Se pueden consultar los centros de interés segun la zona educativa en el portal de
Educacion, para el caso de localidades en que exista mas de una zona educativa.

Marcaremos los criterios que alegamos para obtener puntos seglin el baremo
establecido. Es importante reflejar el domicilio correctamente para que se bareme
adecuadamente la solicitud en funcion de la zona de los centros solicitados.

. Que &l domacilio tamiliar del alumng es:

Prowincia: | Taledo -] Municipia: | Toledo [=] Localidad: | Toledo [+]"

Escriba & nombre o pane del nombre de ka vi&_g‘ asalm;l:iuuu_h Ui comesponda o B i i
rar «— 1. Buscar la via introduciendo parte del nombre que sea significativa (ni articulos, ni particulas)

. cer clic en el nombre de la via del domicilio familiar para que
AVEMIDA CARRASCO (DEL) = N
AENIDARID ZANCARA aparézca en el campo Via

CALLE BACHILLER SANSON CARRASCO
GALLE CARDENAL GISNERDS "

Tipo de via: Wia: [SVENIDA CARLOS N '& N Esc: Pisox Letra:

Cidagn Posiak Tel&fong:

Se completan el resto de apartados.
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Para aquellos datos que no se autorice a hacer la comprobacion es necesario
adjuntar la documentacion oportuna que justifique los criterios alegados en la
solicitud, para ello se pulsa donde pone “Examinar” de modo que se acceda a la
carpeta de su ordenador en la que esta el documento justificativo y se adjunta. Los
documentos a adjuntar deberan tener formato PDF, con un méaximo de 5 MB y en
el nombre unicamente letras, nimeros y el guion alto.
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En caso de no adjuntar la documentacién de manera telemaética, se debera aportar
de manera presencial en la Secretaria del centro solicitado como 12 opcién.
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Unicamente en los casos que contempla la normativa para que la solicitud solo pueda ser
firmada por uno de los progenitores/as o tutores/as legales, la persona firmante debera
rellenar la declaracion adjuntando la documentacion responsable que justifique la razon de
por qué se da esta situacion. Para ello se pulsa donde pone “Examinar” de modo que se
acceda a la carpeta de su ordenador en la que esta el documento justificativo y se adjunta.
Los documentos a adjuntar deberan tener formato PDF, un maximo de 5 MB y en el nombre
Unicamente letras, nimeros y el guion alto. Después se firma y se continda el proceso de la
misma forma.




El sistema realiza ahora una serie de comprobaciones sobre nuestra
solicitud. Si todo es correcto, nos muestra un resumen de la misma. Si no es
asli, nos avisa de ello y podemos corregir los errores.

Cuando toda la informacion esta correctamente introducida aparece este
mensaje.

Solicitud de admision en E INFANTIL, E. PRIMARIA, E.S.O

Esta es 12 sobcilud gue Se va 3 enviar al centro, Par tave

Los solicitantes podran obigner, para s comrecta cumpimentacion de 1a solicitud, la asistencas tecnica necesans en las Direcciones Provigtiles
do W Consejoria oe Educacitn, Culture y Doportes y ao 1os contros educativon gque tungan implantadas lus ensefiantss objeto do sate congocatora

DATOS DEL TRAMITE /

Titulo: Acmesice Ersedancas Otligaiocas
N* Procecomiento
e IMPORTANTE

A continuacion es necesario pulsar el boton
de firma & para continuar con el proceso de /- .
teletramitacion.

\/

Debemos comprobar que todos los datos de la solicitud estan correctos.

v" Si detectamos algun error, podemos pulsar el boton “volver” y corregir la
solicitud.
v Si todo es correcto, tenemos dos modos de finalizar el tramite:

A) Opcion menos aconsejable: Firmar de forma manual y presentar la solicitud en
un centro educativo. Para lo cual, pulsamos el boton “impresora” de la parte
superior derecha. Se generara un documento que debemos imprimir, firmar los
progenitores/as o tutores/as legales y presentar en la Secretaria de uno de los seis
Centros Educativos elegidos, preferiblemente en el elegido en primera opcion.

B) Opcién aconsejable: Firmar y registrar la solicitud telematicamente con
nuestras claves de Papas 2.0.
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El sistema nos recuerda que deben ser firmadas por los dos
progenitores o tutores/as legales. (Excepto Bachillerato).
"."5'_',:‘"'”‘““;'7“ Si acepta le saldra otra pantalla con un resumen de |la solicitud
o con el botén para la firma con usuario y contrasefia de Papas del
segundo tutor.

R e

Y si no, el segundo tutor puede firmarlo en cualquier momento
entrando en Papas. Tendra la solicitud pendiente de firma hasta
completar el proceso.
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Deberan realizar la firma telematica (introducir las
claves de Papas 2.0) los dos progenitores/as o los

dos tutores/as legales del alumno/a.

Resumen del proceso de teletramitacion

Admision en Ensefanzas de 2° Ciclo Educacion Infantil, Primaria, ESO. Curso2019/20
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DATOS GEL TRAMITE

Finalmente, el programa nos mostrara
nuestra solicitud tramitada
correctamente, indicandonos cuando se
ha registrado. En la barra de progreso
aparece “Su solicitud ha sido presentada”

y queda completada y en verde.
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Pulsar botén
impresora para
guardar una
copia



